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|. Bienvenidos a Arbor Christian Academy

Queridas familias,

Somos tan bendecidos por tenerlos como parte de la comunidad de Arbor Christian Academy.
Juntos estamos "equipando la mente y educando el corazén para impactar la nacién.” Nos
esforzamos para capacitar a los nifios en una comprensién del amor de Jesucristo, mientras les
proveemos las habilidades académicas necesarias para convertirse en lideres en sus
comunidades. A los estudiantes les ensefiaran profesores norteamericanos y dominicanos, por
lo tanto, recibiran instruccidn en inglés y espaiol. Es nuestro objetivo que los estudiantes se
vuelvan completamente bilinglies en lectura, habla y escritura durante su tiempo en ACA.

Para que se cumplan las metas de aprendizaje de los estudiantes, es de suma importancia que
todos trabajemos juntos como un equipo para lograrlas: padres, maestros y estudiantes.
Esperamos un afio maravilloso y exitoso.

Dios los bendiga,

Ellen Kujawski
Directora de ACA

Propdsito del Manual

El manual de los padres y estudiantes sirve para comunicar las politicas basicas y las
expectativas con los estudiantes, los padres, y el personal. Este manual esta escrito para
responder a preguntas frecuentes y para establecer procedimientos y politicas para ACA. Estas
politicas y procedimientos se establecen para ayudarnos a alcanzar nuestros objetivos y
proporcionar un ambiente de aprendizaje seguro y eficiente para cada uno de nuestros
estudiantes. El compromiso de estas politicas con todas las partes involucradas permite que el
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colegio funcione de manera ordenada. Creemos que la educacion cristiana sirve para preparar a
los estudiantes espiritual, emocional y académicamente para su mundo, para que puedan salir
y ser la luz de Cristo (Juan 8:12). Por lo tanto, el propdsito general de este manual es
permitirnos tener "una mismo sentir" mientras entrenamos a los nifos para el mundo que los
rodea. Los lideres del colegio revisaran y aprobaran estas politicas segun sea necesario.

Il. Arbor Christian Academy

Historia

Arbor Christian Academy comenzé como un suefio de la Iglesia Bautista San Francisco de
Macoris. Esta iglesia deseaba abrir un colegio que proporcionara una educacion cristiana de
calidad y un conocimiento profundo de la lengua inglesa. Ademas, querian un colegio que
siguiera el curriculo americano y las normas para que los estudiantes estuvieran preparados
académicamente para entrar en nuestro mundo global y convertirse en lideres en sus
comunidades. Actualmente ACA ofrece clases desde Pre-Primero (Nivel Inicial) hasta sexto
grado (Nivel Primario). ACA abrid sus puertas a los estudiantes por primera vez en agosto de
2017. La mayoria de los maestros de aula primaria en ACA tienen titulos en Educacién y hablan
en inglés con fluidez.

Misidn y Vision

Arbor Christian Academy existe para proporcionar una educacién cristiana ejemplar con un
programa de inmersion en inglés, donde los estudiantes reciben una ensefianza académica
rigurosa apropiada para la edad, a su vez los estudiantes y las familias tienen la oportunidad de
conocer a Jesucristo como su salvador personal.

Nosotros en Arbor Christian Academy nos esforzamos en hacer crecer a nuestros estudiantes
como lideres fructiferos "Equipando la mente y educando el corazén para impactar la nacién."
Esta vision se lograra a través de:

e Implementar un plan de estudios de calidad que esté alineado con las normas de los
Estados Unidos y que también cumpla con las regulaciones educativas de la Republica
Dominicana.

e Asociarnos con las familias que son los principales educadores y lideres de sus hijos.

e Conseguir maestros y personal altamente cualificado.

e Proporcionar capacitacion regular y aplicable para los maestros, el personal y el
liderazgo escolar.

e Mantener la expectativa de que todas las personas asociadas con Arbor Christian
Academy mantengan altos estandares de caracter cristiano.

e Enfocarnos en el discipulado y proveer oportunidades para todos aquellos que estan
involucrados con Arbor Christian Academy reconozcan a Jesucristo como su salvador
personal.

ACA MANUAL DE PADRES Y ESTUDIANTES 4



Valores Fundamentales

En Arbor Christian Academy, nuestro deseo es ayudar a nuestros estudiantes a ser lideres
fructiferos. Un lider fructifero es aquel que impacta positivamente su mundo para Cristo.
Queremos entrenar a los nifios hasta que comprendan y encarnen los siguientes rasgos:

e Un lider fructifero esta Arraigado, basado en el conocimiento y la sabiduria biblica.

e Un lider fructifero es Valiente, uno que decide perseverar y ser separado en el llamado
de Dios.

e Un lider fructifero es Relacional, sirviendo a los demas con respeto, generosidad y amor.

e Un lider fructifero es Sabio, tiene las cualidades de reflexién, crecimiento, creatividad y
posee la capacidad de seguir aprendiendo durante toda su vida.

e Un lider fructifero tiene Integridad, modelando la verdad y el discernimiento para llevar
una vida por encima del reproche.

Declaracién de Fe

1. Creemos que la Biblia es la inspirada, unica con absoluta autoridad, infalible Palabra de
Dios (2 Timoteo 3:16, 2 Pedro 1:21).

2. Creemos que hay un Dios eternamente existente en tres personas: Padre, Hijo y Espiritu
Santo (Génesis 1: 1, Mateo 28:19, Juan 10:30).

3. Creemos en la deidad de Cristo (Juan 10:33), Su nacimiento virginal (Isaias 7:14, Mateo
1:23, Lucas 1:35), Su vida sin pecado (Hebreos 4 15, 7:26), Sus milagros (Juan 2:11), Su
muerte vicaria y expiatoria (1 Corintios 15:3, Efesios 1:7, Hebreos 2:9), Su Resurreccién
(Juan 11:25, 1 Corintios 15:4), Su ascensién a la mano derecha de Dios (Marcos 16:19), y
Su regreso personal en poder y gloria (Hechos 1:11, Apocalipsis 19:11).

4. Creemos en la absoluta necesidad de regeneracién por el Espiritu Santo para la
salvacion debido a la excesiva pecaminosidad de la naturaleza humana, y que los
hombres estan justificados en el Unico fundamento de la fe en la sangre derramada de
Cristo y que sdlo por la gracia de Dios. Sélo por la fe somos salvos (Juan 3:16-19, 5:24,
Romanos 3:23, 5:8-9, Efesios 2:8-10, Tito 3:5).

5. Creemos en la resurreccion tanto de los salvos como de los perdidos; los que son salvos
para la resurreccion a la vida, y los que estan perdidos para la resurreccion a la
condenacion (Juan 5:28-29).

6. Creemos en la unidad espiritual de los creyentes en nuestro Sefior Jesucristo (Romanos
8:9, 1 Corintios 12:12-13, Galatas 3:26-28).

7. Creemos en el ministerio actual del Espiritu Santo a través de cuya morada el cristiano
esta capacitado para vivir una vida piadosa (Romanos 8:13-14, 1 Corintios 3:16, 6:19-20,
Efesios 4:30, 5:18).

8. Creemos que el término matrimonio tiene sdélo un significado: la unién de un hombre y
una mujer en una unién unica y exclusiva tal como estd delineada en las Escrituras
(Génesis 2:18-25). Creemos que Dios quiere que la intimidad sexual ocurra sélo entre un
hombre y una mujer que estén casados (1 Corintios 6:18, 7:2-5, Hebreos 13:4).

9. Creemos que Dios maravillosamente pre-ordend y cred inmutablemente a la gente
como hombre o mujer de acuerdo con su sexo bioldgico. Estos dos géneros distintos
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pero complementarios, juntos reflejan la imagen y la naturaleza de Dios (Génesis 1:26-
27).

10. Creemos en una traduccion literal del relato de la creacion en Génesis (Génesis 1-2).
Toda la creacidn, incluida la humanidad, fue deliberadamente ordenada y disefiada por
el Dios omnipotente. Por esta razdn, creemos que toda vida humana tiene valor y debe
ser respetada, sea nacida o no nacida (Salmo 139:13).

Nuestra Declaracion de Fe no es exhaustiva de todas nuestras creencias. La Biblia, como la
inspirada e infalible Palabra de Dios, habla con autoridad absoluta con respecto a la conducta
apropiada de la humanidad y es el fundamento inmutable para toda creenciay
comportamiento. Nuestra junta escolar actia como la autoridad final en la aplicacion e
interpretacion de la declaracién de fe.

Filosofia del Colegio

En Arbor Christian Academy creemos que Dios es el creador de toda la humanidad vy la Unica
fuente de la Verdad. En la busqueda de esto, nuestras instrucciones, practicas, disciplinas y plan
de estudios seran alineados con las ensefianzas encontradas en la Biblia y ejecutadas con
integridad. Creemos que cada nifio esta hecho a imagen de Dios y es capaz de aprender. Por
consiguiente, vamos a ensefiar a los estudiantes con respeto, gracia y verdad. Los estudiantes
de ACA se mantendran con altos estandares y seran empujados a alcanzar su potencial
académico a través de nuestro modelo interactivo e interdisciplinario de ensefianza.

Modelo de Idioma

El cerebro de un nifio es una creacién asombrosa de Dios, y es altamente capaz de aprender un
nuevo idioma a una edad temprana. Queremos capitalizar el rapido crecimiento cerebral de los
nifios pequefios, dandoles la mejor oportunidad y siendo completamente bilinglies a medida
qgue crecen. En ACA deseamos ensefar el lenguaje de manera auténtica y natural. Esto nos lleva
a ensefiar a los nifios su segundo idioma de las siguientes maneras.

e Los estudiantes de preprimero y primer grado se enfocan en las habilidades orales de
inglés. Asi como un nifio aprende a hablar antes de leer o escribir, estamos
desarrollando su vocabulario y habilidades de comunicacidn en inglés antes de agregar
el lado académico del lenguaje. Esto significa que nuestros estudiantes aprenderan a
leer y escribir en espafol primero. Al centrarnos en estas habilidades en su idioma
nativo, estamos proporcionando la base de conocimientos necesaria para agregar
lectura y escritura en inglés mas adelante. Esta estrategia a menudo hace que los
estudiantes hablen y conversen en un nuevo idioma mas rapido y con un vocabulario
mas amplio.

e Al final de primer grado, los estudiantes comenzardn a aprender a identificar todos los
sonidos en inglés y comenzaran a leer palabras y frases simples.

e 29349grado sera completamente bilingilie, con una inmersién significativa en inglés. El
objetivo es asegurarse de que los estudiantes estén creciendo en ambos idiomas al
mismo tiempo.
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e 52y 62 grado también son bilinglies, pero tendran un fuerte enfoque en la escritura en
espanol y el vocabulario académico en espafol en matematicas, ciencias y estudios
sociales. Esto se hace para prepararlos para su préxima escuela que puede o no
proporcionar un programa bilingle.

Facultad y Personal

Nuestros maestros provienen de universidades de Estados Unidos, Canada y la Republica
Dominicana y estan altamente calificados para sus puestos. Todos los miembros de nuestro
personal de apoyo, tanto dominicanos, haitianos como norteamericanos, estdn comprometidos
con los valores de ACA y modelan activamente el aprendizaje a lo largo de la vida para nuestros
estudiantes buscando fluidez tanto en inglés como en espafiol.

Descripcion General Académica

La escuela primaria ofrece un programa académico tradicional basado en los estandares
educativos de los Estados Unidos y la Republica Dominicana y esta abierto a los estudiantes que
pasen con éxito la correspondiente evaluacion de ingreso. Los estudiantes estan inmersos en
inglés y espafiol durante la jornada escolar. La jornada esta vigente desde las 8:00am hasta las
3:00pm.

l1l. Admisiones

Politicas

Arbor Christian Academy admite estudiantes de cualquier raza, color, género, origen nacional o
étnico y no discriminara basdndose en estos factores siguiendo las politicas del colegio
establecidas en este manual.

Area de Aseo:

Cada nifio debe ser capaz de utilizar el aseo de manera consistente e independiente. Los
estudiantes en Nivel Inicial deben tener una muda de ropa en sus mochilas en caso de
accidente.

Formularios de Salud:
Cada nifio debe presentar un registro de inmunizaciones y constancia de examen médico antes
de ser admitido en ACA.

Grupo en Espera:

El tamafio de las clases seguira siendo lo suficientemente pequefio para promover el éxito de
los estudiantes. Si hay mas estudiantes interesados que el espacio disponible, se mantendra un
grupo de posibles estudiantes en la oficina. Los padres seran notificados cuando haya espacio
disponible. La aceptacidn no se basa en el primero en llegar. Se basa en las necesidades
académicas del estudiante, recomendacién del Director, puntuacién en el examen de admision,
entre otros.
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Necesidades Especiales:

ACA se esfuerza por satisfacer las necesidades de todos los estudiantes; sin embargo, no seran
admitidos los estudiantes que tienen necesidades de comportamiento, fisicas o académicas que
excedan la programacion actual. Continuaremos agregando programas, tanto como el espacioy
la dotacidn de personal lo permitan, para satisfacer las necesidades de dichos estudiantes.

Expulsion Previa:
Los estudiantes que hayan sido previamente expulsados del colegio o que hayan tenido serios
problemas de disciplina no seran inscritos en ACA.

Aviso Importante para Padres y Estudiantes:

Se entiende que la asistencia a ACA es un privilegio no un derecho. Cualquier estudiante o
familia que, en opinién de la administracidn, no mantenga las expectativas y los reglamentos
establecidos por esta Institucidon puede perder este privilegio.

Procedimientos para la Inscripcidon de Estudiantes
Inscripcion de Nuevos Estudiantes (comienza en marzo del afio escolar anterior)
1. Obtenery completar un paquete de inscripcidn de la oficina principal.
2. Completar los formularios de solicitud de admisién y pagar la cuota de inscripcién no
reembolsable de RD$800.00.
3. Hacer que su hijo complete la evaluacion de ingreso obligatorio.
Esperar a recibir la confirmacidn de la aceptacion de su hijo por teléfono.
5. Después de la aceptacién, usted debe proporcionar lo siguiente a la oficina principal
antes que comience el colegio o su hijo perdera su lugar en el colegio.
e 50% pago no reembolsable del primer mes de matricula antes del 28 de abril de
2023.
e Pago restante del 50% no reembolsable de la matricula del primer mes antes del
28 de julio de 2023.
e Registros médicos
e Registros de inmunizacidn
e Acta de nacimiento original para fines escolares
e Copia de los registros escolares anteriores
e Copias de las cedulas/pasaportes de los padres
e Foto actual (2 x2)
e Acuerdos parentales firmados
e Siaplica, Proceso de convalidacion en el MINERD si estudio en el extranjero para
estudiantes de 2do grado (7 afios) y mds.

E

*Los hermanos de los estudiantes actuales deben completar este proceso de admision.

Reinscripcion de Estudiantes Actuales (comienza en febrero del afio escolar anterior)
1. Obtenery completar un paquete de reinscripcién de la oficina principal.
2. Proporcionar los siguientes documentos actualizados a la oficina principal.
e Informacion del contacto
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e  Registros médicos
e  Registros de inmunizacién
e Acuerdos parentales firmados
e Hoja de permiso de multimedia
3. 50% pago del primer mes de matricula antes del 28 de abril de 2023.
4. Pago restante del 50% de la matricula del primer mes antes del 28 de julio de 2023.

Retiro del Estudiante
Un estudiante no se considera retirado hasta que la oficina del colegio haya sido notificada por
el padre o, en caso de expulsidn, el padre haya sido notificado y se haya reunido con el director.

En ACA, el 20% de la matricula mensual se destina a la compra de materiales para el aula'y
libros de texto. Como estos articulos fueron comprados al comienzo del afo para su hijo,
cualquier familia que desee retirar a su hijo primero debe pagar el 20% de la matricula restante
para ese afio escolar. Por ejemplo, si decide retirar a su hijo de ACA a fines de diciembre, debe
pagar el 20% de la matricula para los meses restantes de ese afio escolar (enero a julio). Las
familias que optan por retirar a su hijo durante los meses de mayo, junio o julio, deben pagar la
matricula completa por el resto del afo escolar.

La documentacion para el retiro del estudiante se proporcionara al recibir todos los pagos
adeudados y la devolucién de cualquier material escolar (como tabletas o computadoras).

IV. Matricula y Pago

Politicas
Se espera el pago de matricula a tiempo cada mes del afio (agosto-julio). EL PAGO DEBERA
HACERSE SIEMPRE AL FINAL DIA DE MES. Se cobrara un cargo por demora de RD$500.00 a las
cuentas que estan atrasadas mas de 3 dias. Los padres seran notificados de los cargos por pago
tardio. Multiples pagos atrasados afectaran la elegibilidad de un estudiante parala
reinscripcion.

e No hay reduccién de la matricula debido a ausencias de los estudiantes.

e No se realizara ningin reembolso parcial del mes por retiro del estudiante.

Facturacion
e Por defecto todas las facturas son emitidas con NCF (Numero de Comprobante Fiscal) de
Consumo (B02), por lo que, si alguna familia requiere factura de Crédito Fiscal (BO1),
debe solicitarlo antes de que sea emitida o antes del inicio del afio escolar, para estos
fines debe cumplir con todos los requisitos gubernamentales establecidos.
e Cualquier reimpresion de facturas tendra un costo de RD$10 por pagina.
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Becas (el proceso comienza en febrero del afio escolar anterior)

Hay un numero limitado de becas disponibles para los estudiantes calificados. Estas becas son
financiadas por nuestro programa Descubre Inglés y donantes individuales que se han asociado
con estudiantes o clases en ACA. Las becas se otorgan segun la necesidad y son ofrecidas a
familias calificadas por nuestro coordinador de patrocinio antes del comienzo de cada afio
escolar. Las familias que desean solicitar una beca deben hacerlo durante el mes de febrero.
Todas las becas se otorgaran durante el mes de abril, antes del inicio del préximo afio escolar.
Las familias que tenian una beca previamente deben volver a solicitar la reinscripcion.

Libros de Texto y Suministros

Todos los estudiantes recibirdn una lista de suministros en su paquete de inscripcion. Estos
suministros basicos deben comprarse y traerse al colegio con su nifo el primer dia de clases y
es posible que deba ser reabastecido mas adelante en el ano. Todos los suministros no incluidos
en la lista, incluidos los libros de texto, seran proporcionados por ACA como parte de la cuota
mensual de la matricula.

V. Politicas Generales del Colegio

Participacion Espiritual

Nuestra fe cristiana satura todo lo que hacemos en Arbor Christian Academy, incluyendo
nuestro plan de estudio y las practicas de ensefianza. Por lo tanto, se espera la participacion de
los estudiantes en todos los eventos, incluyendo la capilla, devocionales, tiempos de
discipulado y las clases de la Biblia.

Asistencia

La asistencia es un componente importante del éxito académico. Por lo tanto, los estudiantes
deben estar presentes por lo menos el 80% de los dias escolares, independientemente del
motivo de la ausencia. Las ausencias injustificadas repetidas afectaran la elegibilidad del
estudiante para la reinscripcion.

Cuando un estudiante esté ausente, es extremadamente importante que el padre se
comunique con el secretario académico por teléfono el dia de la ausencia antes de las 9:00 de
la mafiana. Si el padre no se comunica con el colegio con respecto a la ausencia del estudiante,
la ausencia se considerara injustificada. Si un nifio esta ausente durante mas de 3 dias debido a
una enfermedad, se requerira un certificado médico.

Cuando se sepa de antemano que un estudiante estard ausente, el padre debe presentar una
carta firmada indicando las fechas y la razén de la ausencia del estudiante. Esta carta debe ser
recibida en la oficina por lo menos tres dias antes de la ausencia. Del mismo modo, si el
estudiante necesita salir del colegio temprano, debe entregarse en la oficina al inicio de la
jornada escolar una nota firmada detallando el motivo de la ausencia y el tipo de transporte
gue el nifio usara para llegar a casa.
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Los estudiantes deben llegar al colegio cada dia entre las 7:40am y las 8:00am. Los estudiantes
gue lleguen después de ese tiempo seran marcados como retrasados. Si un nifio recibe 3
tardanzas, se contard como una ausencia injustificada.

Ausencias Justificadas:

Las ausencias justificadas pueden incluir enfermedades, duelos, viajes prolongados fuera del
pais con los padres cuando la solicitud de ausencia haya sido aprobada, y para viajes
relacionados con cédulas, licencias de conducir, visas, pasaportes y otros tramites legales.
Ausencias Injustificadas:

Todas las ausencias se consideran por primera vez y se registran como injustificadas hasta que
el padre envie una nota escrita a la oficina explicando el motivo de la ausencia. Una vez hecho
esto, se determina si la razon esta justificada.

Tardanzas:

Es necesario que los estudiantes lleguen cada mafana antes de comenzar las clases. Las
investigaciones muestran que uno de los momentos de aprendizaje mas productivos es la
primera parte del dia. Por lo tanto, tenemos grandes expectativas que todos los estudiantes
estén en el colegio a tiempo todos los dias. "Tarde" se define como llegar al colegio después de
las 8:00am. Por cada tres tardanzas recibidas, se marcara una ausencia injustificada en el
expediente del estudiante.

Enfermedad

No se permitird asistir al colegio a los estudiantes que hayan tenido una temperatura de 38° C

(100 ° Fahrenheit), hayan experimentado vémitos, diarrea, tos severa, dificultad para respirar o
piojos hasta que los sintomas hayan disminuido durante al menos 24 horas.

Si un estudiante se enferma mientras esta en el colegio, se contactara a uno de los padres o al
tutor para recoger al nifio temprano. Se espera que los estudiantes vuelvan al colegio luego de
reposar al menos 24 horas desde el final de los sintomas.

Si un nino o alguien en su casa ha tenido contacto conocido con una persona que ha dado
positivo por covid-19, el estudiante debe permanecer en cuarentena segun lo determinen las
practicas actuales con los CDC y el colegio debe ser notificado. Si todos los miembros del hogar

estan vacunados y el propio niflo no estaba en contacto directo con el individuo enfermo,

pueden regresar al colegio siempre y cuando no presenten ninguln sintoma.

Tarea para el Hogar

La tarea para el hogar es un momento para practicar con uno de los padres en casa las
habilidades que se aprenden en el colegio. En los primeros grados, la tarea se dard a discrecion
del maestro y no excedera en mas de 20 minutos al dia. Los maestros se esforzaran por asignar
tareas que los estudiantes puedan completar con una asistencia minima. Si la asistencia de los
padres es necesaria, se proporcionaran instrucciones sencillas.
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Tarea de Recuperacion

Después de una ausencia, los maestros pueden enviar a casa tarea adicional. Este trabajo
debera ser completado en tantos dias como el nifio (a) estuvo ausente. Por ejemplo, si un nifio
(a) estuvo enfermo y falté dos jornadas escolares, ese nifio (a) tiene los siguientes dos dias
escolares para completar y devolver cualquier trabajo de recuperacién. Los maestros pueden
extender este lapso a su discrecidn.

Calificacion

Al final de cada trimestre, se enviara un boletin de calificaciones con su hijo (a) detallando su
progreso académico. Este boletin simplemente es una herramienta para ayudarle a entender lo
gue su hijo (a) esta aprendiendo, las areas donde él o ella esta sobresaliendo y las areas donde
él o ella pueden necesitar apoyo adicional. En lugar de usar una escala de calificacion
tradicional, Arbor Christian Academy monitorea el progreso usando las metas que deseamos
gue cada nifio (a) cumpla al final del afio escolar. Estos objetivos estan alineados con el plan de
estudios de los Estados Unidos y se llaman "estandares.” Cada nifio puede recibirun1,2,3 04
para cada estandar. A continuacion se presentan las explicaciones para cada numero:

Cada estandar tiene varios objetivos vinculados al mismo que no estan incluidos en el boletin
de calificaciones. Estos objetivos estan divididos y distribuidos en los cuatro trimestres. Si su

4 - Excedio El estudiante estd realizando sus habilidades por encima del nivel esperado.
3 — Alcanzé El estudiante estd realizando sus habilidades al nivel esperado.

2 — Avanzando El estudiante comienza a mostrar comprension de sus habilidades.

1 - Debajo El estudiante no mostro progreso en la habilidad esperada.

hijo (a) recibe un 3 para un determinado estandar, esto significa que él o ella han cumplido con
las metas del trimestre especificas para ese estandar.

El objetivo es que su hijo (a) obtenga 3 en cada trimestre por cada estandar. Los 2 indican que
su hijo esta avanzando hacia el cumplimiento del estandar. Los 1 indican areas para
preocuparse y que necesitan practicas adicionales. Los 4 sélo se dan si su hijo ha excedido las
metas establecidas para ese trimestre. Un 4 no significa que su hijo haya cumplido este
estandar para el resto del aio.

En un esfuerzo por mantener a los padres informados de manera oportuna sobre el progreso
académico de sus hijos, la escuela emitird informes de progreso a mediados de cada trimestre.
Estos informes no son tan extensos como las tarjetas de calificaciones. Sin embargo,
proporcionaran informacion sobre el progreso de su hijo y le permitirdn oportunidades
adicionales para conectarse con el maestro de su hijo sobre cualquier inquietud.

Cdédigo de Vestimenta
Todos los estudiantes de ACA estan obligados a asistir al colegio con uniforme. Los estudiantes
estardn vestidos con su suéter de polo ACA y con pantalones caqui apropiadamente ajustados.

ACA MANUAL DE PADRES Y ESTUDIANTES 12




Los estudiantes deben usar zapatos cerrados con un solo cierre en todo momento. Los
estudiantes deben usar su camiseta ACA y pantalones deportivos azules con rayas blancas en
los dias de educacion fisica.

Tenga en cuenta que toda la ropa debe estar limpia y sin manchas ni desgarros. Ademas, si los
estudiantes llegan al colegio sin el uniforme, ellos esperaran en la oficina hasta que un padre
llegue con la ropa apropiada, o serdn enviados a casa si no se proporciona el uniforme
adecuado.

Almuerzo

El almuerzo se llevara a cabo en el colegio para todos los estudiantes. Con el fin de
proporcionar una hora de almuerzo bien controlada donde los estudiantes tengan suficiente
tiempo para comer, se aplicaran los siguientes procedimientos:

e Los estudiantes pueden almorzar en una de tres maneras: 1) un almuerzo en un
empagque que no requiera ser recalentado — los estudiantes no tendran acceso a un
microondas para recalentar los alimentos frios, 2) enviar el almuerzo al colegio o 3)
ordenar un almuerzo de la cafeteria de la iglesia. Por favor, asegurese que su hijo sepa
la forma en que él o ella reciben el almuerzo todos los dias.

e Alas 12:00 pm, los estudiantes en los grados 3-6 irdn a almorzar. A las 12:35, los
estudiantes de los grados K-2 irdn a almorzar. Los estudiantes se sentaran en su asiento
asignado para almorzar.

e Alahoradesignada, los estudiantes que hayan terminado de comer limpiaran su
espacio y serdn liberados al patio de recreo para el recreo. Los estudiantes que terminen
su almuerzo a tiempo tendran 20 minutos de recreo.

Procedimientos para Entregar y Traer el Almuerzo:

e Todas las entregas y pagos del almuerzo deben ser hechas por el padre con antelacion.
Los estudiantes no podran pagar los almuerzos entregados. La comida debe llegar
etiquetada con el nombre del nifio y el nivel de grado en la puerta del comedor antes de
la hora del almuerzo.

e Sielalmuerzo de un estudiante no llega a la escuela al comienzo del almuerzo, se le
dard un préstamo al nino (a) para comprar un almuerzo en la cafeteria de la iglesia. El
costo se cargara a la cuenta de ACA de ese estudiante, junto con una multa de RD$100.
La comida que llega tarde no se le dara al nifio (a), sino que se enviara a casa.

Pedir el almuerzo en la cafeteria:

ACA tiene la bendicion de haberse asociado con una
cafeteria que opera como un negocio separado de la iglesia

Precios del almuerzo

de al lado. Ellos y sus finanzas estdn completamente PrePrimero — 2" Grado $150RD
separados de ACA. Cada maiiana, la cafeteria compra solo 3" —6" Grado $200RD
la cantidad de comida necesaria para cocinar el almuerzo *sin excepciones

para los estudiantes que han realizado un pedido.

1. Los estudiantes tienen la oportunidad de hacer un pedido con el café cada mafiana en
sus aulas. Por esta razén, es responsabilidad de los estudiantes saber si estan
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ordenando el almuerzo ese dia. No se aceptardn pedidos realizados después de las 8:45
am.

Cuando los estudiantes hacen un pedido, se les cobrard inmediatamente y recibiran la
comida a la hora del almuerzo designada. (Si un nifo (a) se va a casa enfermo antes del
almuerzo, este cargo sera reembolsado).

Los almuerzos ordenados por error aun se cargaran a la cuenta de su hijo (a) y se le
entregardn a su hijo (a). Sile preocupa la capacidad de su hijo (a) para recordar como
esta recibiendo el almuerzo, llama a la oficina antes de las 8:45am. Las notas enviadas
en ClassDojo pueden no verse a tiempo y, por lo tanto, no son un modo aceptable de
comunicacion sobre el almuerzo.

Un menu para el mes se enviarad regularmente en ClassDojo o WhatsApp.

Los estudiantes solo deben pedir el almuerzo si tienen el dinero en la mano (o si se ha
dado previamente a la cafeteria) para pagar ese almuerzo. Es responsabilidad de los
padres consultar ClassDojo para obtener actualizaciones sobre el saldo del almuerzo de
su hijo (a).

Si un nifo (a) ordena el almuerzo sin tener dinero disponible, la escuela pagara el costo
del almuerzo a la cafeteria. Esa cantidad se cargard inmediatamente a la cuenta de ACA
de su hijo (a), junto con una multa de RDS 100.

Los padres seran informados de cualquier cargo o multa no planificada a través de
mensajes en ClassDojo.

Todas las preguntas o inquietudes con respecto al almuerzo caliente deben dirigirse al
coordinador del almuerzo, el pastor Alex Almanzar (809) 250 - 7680.

HORARIO DEL ALMUERZO / RECREO

Pre-Primero - Segundo Grado 12:35-1:20 pm
Tercero - Sexto Grado 12 :00-12:45 pm
*Cada grado va a tener 20 minutos de recreo después del almuerzo.

Merienda

El tiempo de merienda sera diferente para cada clase. Por esta razdn, cada nifio (a) debe llegar
por la mafana con una merienda saludable y una botella de agua. Por favor, asegurese de que
el nombre del nifio (a) este bien visible en ambos articulos. Las meriendas no se pueden
entregar en el colegio después de las 8:00 am. Ejemplos los bocadillos saludables incluyen:
frutas, verduras, queso y galletas saladas, yogur y pequefios bocadillos. Los bocadillos no
saludables lo cual no estan permitidos incluyen: dulces, chocolate, postres y soda. Si las
familias lo desean, también se compraran meriendas y bebidas en la cafeteria de la iglesia. Los
estudiantes deben tener dinero efectivo para comprarlas.

La merienda es opcional. Los estudiantes que no vienen a la escuela con una merienda, ni con
dinero para comprar una, no comeran una merienda ese dia. Tenga en cuenta que la hora de la
merienda no es el desayuno. Asegurese de que su hijo (a) haya comido un alimento sano antes
de llegar al colegio.
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Agua

Los estudiantes deben llevar una botella de agua al colegio todos los dias. Es muy importante
que los estudiantes obtengan suficiente agua para beber durante todo el dia escolar. Los
estudiantes pueden traer su propia botella cada dia, o pueden comprar una a primera hora de
la manana en la cafeteria de la iglesia. A los estudiantes que no tienen una botella de agua con
ellos (o dinero disponible para comprar uno), se les dara una botella de agua y se les cobrara
RDS50.

Cumpleafios

iLos cumpleafios son momentos emocionantes en la vida de los nifios y nos encanta
celebrarlos! Si su hijo (a) cumple afios en un dia escolar y le gustaria celebrarlo con sus
companeros de clase, por favor coordine con el maestro por lo menos con tres dias de
antelacion. Todos los cumpleafios se celebrardn durante la hora de la merienda. Esta no es una
celebracién familiar, sino un momento para celebrar con companeros de clase. Por lo tanto, no
se permitiran padres o familiares. Si su hijo desea traer un refrigerio especial para la clase para
su cumpleafios, debe venir a la escuela con el nifio esa mafiana. El bocadillo debe ser en
porciones individuales, no en un pastel grande o postre que deba cortarse. No se permiten
bebidas. No se pondran a disposicion otros horarios para celebrar cumpleafios.

En algunas ocasiones, los estudiantes tal vez deseen distribuir invitaciones para fiestas de
cumpleafios u otras celebraciones mientras estan en el campus. Para evitar posibles exclusiones
y sentimientos heridos, estas sélo pueden ocurrir si se invita a una clase entera. Las invitaciones
a un grupo selecto de estudiantes no pueden ser distribuidas en el colegio.

Excursiones

Todos los grados pueden hacer excursiones por razones académicas que estén directamente
relacionadas con el plan de estudios. Los padres tendran la oportunidad de aprobar la
participacidn de sus hijos en dichas excursiones. Los padres que no quieren que su hijo (a)
asista a una excursidon deben comunicarse con el docente tres dias antes. El docente puede dar
asignaciones alternativas para compensar el aprendizaje que se pierde cuando un estudiante no
asiste a una excursién de la clase. Los gastos de la excursion son cubiertos por el colegio con la
excepcion del almuerzo o merienda, de ser necesario. Los maestros de ACA, con la posible
ayuda de los padres, los acompaiaran a todas las excursiones.

Participacién de los Padres

En Arbor Christian Academy creemos que proveer una educacion de alta calidad a nuestros
estudiantes es un esfuerzo conjunto entre el colegio, la familia y la iglesia. Los trabajos de
investigacion han demostrado que los nifios que reciben apoyo intencional de cada uno de
estos grupos tienen un desempefio académico mas fuerte, tienen mejores habilidades sociales
y de comportamiento, y tienen mas probabilidades de graduarse y pasar a la educacién
superior.
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Por esta razon, ACA fomenta la participacion de los padres en distintas formas. Nuestra
expectativa es que un miembro de cada familia participe en el colegio cada afio. Las maneras de
servir incluyen, pero no se limitan a:

e ayudar en las fiestas en el aula

e ayudar en el cuidado de los nifios en las excursiones

e voluntario como asistente de clase

e trabajar con pequefios grupos de estudiantes (segun lo designado por el maestro)

Comunicacion

En Arbor Christian Academy somos una comunidad bilinglie. Como tal, todos los miembros del
personal estan estudiando regularmente un segundo (tercero, cuarto, etc.) idiomay cultura
(sea el espafiol dominicano, creole haitiano, o el inglés americano) con el fin de mejorar
continuamente la comunicacion.

Interacciones entre Padres y Maestros:

Ser una parte de una comunidad multicultural es una hermosa experiencia, sin embargo, nos
carece de desafios. En situaciones en las que los docentes ain no dominen el espafiol, es
esencial que toda comunicacién verbal de los padres sea hecha al docente a través de su
asistente bilinglie. En ningln momento los padres deben dirigirse a un asistente bilinglie con
preguntas o preocupaciones sin el maestro guia presente en la conversacién. Mientras que el
asistente es una autoridad importante en el salon de clases, todas las decisiones finales sobre
los métodos de ensefianza y la instruccion del estudiante son hechas por el docente. ACA no
tolerara chismes entre las familias y los miembros del personal.

Todos los padres deberan asistir a una reunion para padres y maestros dos veces al afo. Las
fechas y horas de estas reuniones se determinaran y comunicaran a los padres por lo menos
con dos semanas de antelacidn. Si los padres desean programar una reunién adicional con un
maestro o miembro del personal de ACA, por favor comuniquese con la secretaria del colegio
durante el horario escolar.

Sitio Web del Colegio:

El personal de ACA actualiza y mantiene regularmente el sitio web del nuestro colegio. Todos
los cambios de horario e informacidn importante se pueden encontrar en la pagina de inicio.
Ademas, las notificaciones de cancelaciones del colegio debido a las inclemencias del tiempo u
otras emergencias se publicardn por WhatsApp e Instagram.

Informacion de contacto:

Calle Principal #34

Urb. Los Maestros

San Francisco de Macoris, RD

Teléfono: (809) 588-7925

Horario de Oficina: 8am-4pm (lunes-jueves), 8am-3:15pm (viernes)

Directora Del Colegio: Ellen Kujawski
Ekujawski@ArborChristian.org
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Sitio Web: www.ArborChristianAcademy.org
Redes Sociales: Facebook y Instagram

VI. Conducta Estudiantil

Politicas

En Arbor Christian Academy nos preocupamos profundamente por el caracter y la formacién
espiritual de nuestros estudiantes, como lo demuestran nuestros Valores Fundamentales. En
lugar de escribir una lista de mandatos para cada area de la vida escolar, pedimos a los
estudiantes que muestren respeto hacia Dios, hacia su préjimo y hacia ellos mismos (Mateo
22:37-40). Deseamos caminar lado a lado con los estudiantes a medida que crecen. A fin de
responsabilizarnos mutuamente, elegimos utilizar las siguientes pautas en colaboracién con
nuestros Valores Fundamentales:

e Respetar a los demas. Debido a que cada persona es creada a imagen de Dios y es
amada y valorada por su Creador, los estudiantes deben tratarse unos a otros con
dignidad y respeto.

e Respetarse a si mismo. No se permite el uso de tabaco, alcohol, narcdticos, bailes
sensuales e indecentes, juegos de azar, fraude, etc. en el campus o en actividades
relacionadas con el colegio.

e Respetar la propiedad escolar y las reglas establecidas. Aceptar la responsabilidad de las
acciones y tomar decisiones sabias de acuerdo con Mateo 22:39 y Filipenses 4:5, 8.

e Respetary honrar los Principios Biblicos Cristianos y nuestra Declaracién de Fe. Aunque
entendemos que el comportamiento de los estudiantes fuera del colegio es
responsabilidad de individuos y familias, el comportamiento que pone en peligro el
testimonio del colegio no sera ignorado.

Directrices y Manejo del Aula

Los docentes tienen la responsabilidad de crear y mantener un ambiente positivo en sus aulas.
Por esta razon, los docentes desarrollan pautas y / o procedimientos adicionales en su aula.
Cuando los estudiantes no respeten a los demas en el aula o en la comunidad, el docente tiene
la autoridad para determinar una intervencidn y consecuencias apropiadas. Tales
consecuencias pueden incluir, pero no se limitan a, el retiro temporal del aula para recuperarse,
una reunién de maestro-estudiante, detencién, asignacién de reflexion, ayuda con el trabajo en
el aula y contacto con los padres. Las infracciones mas serias de las directrices de la clase o de la
comunidad, o un patrén de infracciones repetidas resultardn en una sancion disciplinaria
administrativa.

Disciplina y Discipulado

Creemos que cada estudiante es hecho a imagen de Dios y hecho para una relacién con Dios.

Por lo tanto, la disciplina en Arbor Christian Academy es vista dentro del contexto del

discipulado. Hebreos 12: 10-11 declara: "Nuestros padres nos disciplinaban por un breve

tiempo, como mejor les parecia; pero Dios lo hace para nuestro bien, a fin de que participemos
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de su santidad. Ciertamente, ninguna disciplina, en el momento de recibirla, parece agradable,
sino mas bien penosa; sin embargo, después produce una cosecha de justicia y paz para
guienes han sido entrenados por ella."

Toda disciplina tiene el objetivo de ayudar a los estudiantes a crecer en sus caminos con Jesus y
en su relacién consigo mismos y con los demas. Debido a que cada nifio(a) ha sido creado para
reflejar de manera Unica la imagen de Dios, la disciplina y el discipulado deben hacerse a nivel
individual y con frecuencia se veran diferentes de nifio(a) a nifio(a).

Creencias Fundamentales

Todos los estudiantes y docentes son creados por Dios, a Su imagen. Somos Su creacién, sin
embargo, somos pecadores por naturaleza, redimidos y transformados por Su gracia. La
siguiente lista articula las creencias fundamentales que guian las relaciones y las interacciones
entre el personal y el estudiante e informan sobre el proceso disciplinario cuando surgen
problemas:

e Se debe hacer todo lo posible para nutrir la dignidad tanto del estudiante como del
adulto como portador Unico de la imagen de Dios.

e El mal comportamiento debe ser visto como una oportunidad para el discipulado
individual, la resolucién de problemas y el desarrollo de habilidades para la vida en
contraposicidén a un ataque personal contra el colegio o el personal.

e Siempre que sea posible el mal comportamiento debe ser manejado con consecuencias
naturales en lugar de castigos.

® |[os estudiantes deben tener la oportunidad de ser escuchados (en un momento
apropiado) cuando las consecuencias lo hacen necesario.

Ley Dominicana Sobre Disciplina

Al evaluar una situacion disciplinaria, el personal de ACA considerara la ofensa segun las
categorias de menores, graves y flagrantes. Si se repite un comportamiento, puede convertirse
en una ofensa mas grave.

1. Ofensas Menores:
Las ofensas menores son acciones voluntarias que influyen negativamente en el trabajo y el
comportamiento del estudiante. La disciplina del estudiante para ofensas menores
generalmente se maneja dentro del aula o por el (los) docente (s) del estudiante.
Estas acciones se consideran ofensas menores:
e Comportamiento disruptivo en el aula o en el colegio
e Acciones y comentarios inapropiados hacia compafieros de clase, hacia el
personal o hacia otros miembros de la comunidad

e Uso de un lenguaje o tono inadecuado de voz

e Uso de espacio no autorizado antes, durante o después de la jornada escolar

e Esparcir desperdicios

e Otras

Respuesta adecuada a las ofensas menores:
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Advertencias verbales de acuerdo con Proverbios 15:31

Notificaciones escritas enviadas a los padres y presentadas a la administracion
Conferencias de estudiantes y docentes

Pérdida de privilegios como un lugar alternativo para el almuerzoy / o el recreo
Reflexiones escritas o trabajo adicional

En colaboracién con el administrador, trabajar para entender biblicamente la
ofensa y la necesidad de arrepentimiento y restauracion

2. Ofensas Graves:
Las ofensas graves son acciones voluntarias que obstruyen el proceso de instrucciony / o el
desarrollo de nuestra comunidad y / o el bienestar de nuestro campus. La disciplina estudiantil
para ofensas mayores generalmente se maneja enviando a un estudiante a la oficina con un
formulario de referencia de oficina.

Estas acciones se consideran ofensas graves:

Incumplimiento de las normas establecidas durante las pruebas o exdmenes
Uso de un lenguaje irrespetuoso

Discriminacién contra miembros de nuestra comunidad

Irreverencia hacia los simbolos patridticos

Uso inapropiado de medios sociales o acceso a sitios web restringidos por ACA
Dafiar el campus del colegio y / o cualquiera de sus propiedades

Salir del aula sin permiso o con la intencidon de saltarse la clase
Comportamiento inapropiado durante excursiones, viajes, eventos deportivos u
otras actividades extracurriculares

Difamar las acusaciones contra otros

Copiarse, engaiar o plagiar

Ofensas menores repetidas

Otras

Respuesta adecuada a las ofensas graves:

Reunién documentada con los padres / tutores y el administrador
Finalizacidn de una asignacidn alterada para cualquier tarea que involucre
engaino

Apologia publica o privada (segun la situacion)

Contrato de conducta

Trabajo escrito o reflexiones

En colaboracién con el administrador, trabajar para entender biblicamente la
ofensay la necesidad de arrepentimiento y restauracién

3. Ofensas Flagrantes:
Las ofensas flagrantes son acciones voluntarias que ponen en peligro o dafan a otros
estudiantes, al personal, a visitantes o a la propiedad del colegio. Estas también incluyen dafio
moral y emocional a las partes mencionadas. La disciplina estudiantil para ofensas flagrantes
siempre se maneja dentro de la oficina.

Las acciones a continuacion se consideran ofensas flagrantes:

ACA MANUAL DE PADRES Y ESTUDIANTES 19



e Acoso

e Poseer o consumir sustancias prohibidas

e Robo o complice de robo

e Alteracién de documentos educativos

e Desafio o agresidn hacia cualquier miembro de la comunidad

e Poseer o usar objetos peligrosos

e Ofensas graves repetidas

Respuesta adecuada a las ofensas flagrantes:

e Reunidn documentada con padres / tutores, maestro principal, estudiante y
administrador

e Encontrar una manera de restaurar lo que fue dafiado, ya sea por
reconocimiento publico o privado

e Confiscacién de los objetos prohibidos

e Servicio a la comunidad o al colegio con supervision

e Periodo de prueba

e Pérdida de privilegios (en el aulay / o en el colegio)

e Trabajos escritos y reflexiones en colaboracién con el personal, trabajando para
entender biblicamente la ofensa y la necesidad de arrepentimiento y
restauracion

4. Visitas a la Oficina:

Los estudiantes que son enviados a la oficina llegaran con un formulario de referencia remitido
por el miembro del personal que los envid. El administrador hablara sobre del incidente con el
estudiante para entender mejor sus acciones. El estudiante puede completar una reflexidn
escrita / oral. Si es necesario, el administrador se pondra en contacto con los padres para
informarles del incidente. El administrador también hara una copia de la reflexion del
estudiante, junto con las medidas disciplinarias tomadas, y lo enviara a casa para que los padres
firmen. Los padres deben devolver la copia firmada el dia escolar siguiente.

Suspensidn

La suspension es una separacion temporal del estudiante del aula o el colegio y todas las
actividades por no menos de medio dia y no mas de tres dias. La suspension usualmente tendra
la forma de "dentro del colegio" y normalmente serd el resultado de incidentes especificos de
conducta impropia repetida o de infracciones disciplinarias graves, excepto en el caso de
incidentes flagrantes que pueden requerir la suspensién “fuera del colegio” como esta escrito
en la ley dominicana. Los padres seran notificados por teléfono y por escrito de cualquier
suspension. A los estudiantes suspendidos se les puede negar la reinscripcion.

ACA MANUAL DE PADRES Y ESTUDIANTES 20



VII. Seguridad del Estudiante

Entrega y Recogida del Estudiante

Se espera que todos los estudiantes sean dejados y recogidos a tiempo. Los estudiantes pueden
llegar al colegio entre las 7:40-8:00 am. Los estudiantes que lleguen después de este tiempo
serdn marcados como llegados tarde.

A la salida, los nifios pueden ser recogidos en el patio por un miembro designado de la familia,
amigo o servicio de transportacion. Estas personas deben anotarse en el formulario de
transporte del nifio con una copia de su cédula. Si alguien que no es un miembro de la familia
designado desea recoger a su hijo, el miembro de la familia designado debe entregar en la
oficina una nota firmada antes de las 8:00am, o hacer una llamada telefdnica a la secretaria
antes de la hora de salida.

Instrucciones de entrega y recogida:

e Sisunifio(a) es entregado / recogido en un vehiculo o moto, debera ubicarlo en la calle
del lado del colegio en direccidn a la Ave. Bienvenido Fuertes Duarte con las luces
intermitentes encendidas. En ningin momento debe salir de su vehiculo, a menos que
deba entrar a la oficina o tenga agendada una reunion, por lo que, si este es el caso,
debe estacionarse fuera del espacio de los reductores de velocidad.

e No debe estacionarse dentro del especio entre los reductores de velocidad (policias
acostados).

e Siviene caminando para la entrega / recogida, esta sera por la puerta pequefia que
hemos sefalizado para estos fines.

e Los vehiculos que van a entregar / recoger estudiantes lo haran por la puerta grande de
entrada al parqueo de la iglesia. Si los motociclistas eligen caminar para recoger a un
nifo, deben estacionar sus motocicletas fuera de los reductores de velocidad.

e Todos los padres y/o personas autorizas para recoger a los alumnos deben presentar la
tarjeta de identificacion de estudiantes (adjunta a esta comunicacion). Si se transporta
en un vehiculo y no tiene la tarjeta con usted, debera buscar un lugar donde
estacionarse (fuera del espacio de los reductores de velocidad) y si viene caminando,
deberd colocarse donde le indiquen y esperar para que ambos casos sean verificados en
la Autorizacién de Despacho del Estudiante.

Recogidos después de 3:20

Los estudiantes salen a las 3:00 pm. Los estudiantes que son recogidos después de 3:20 pm
seran marcados como salidos tarde. A cada familia se le otorga un periodo de gracia de tres
marcas tardias por ano. Si una familia excede tres marcas tardes, se agregara una multa de

RDS$300.00 a su cuenta por cada tiempo adicional que un nifio(a) permanezca en el campus
después de las 3:20 pm.

*Si sabe que llegara tarde a recoger a su hijo, llame a la oficina antes de las 3:15 p.m.
para evitar un aviso de recogida tardia. Si se nos aconseja con antelacién, no se dard
ninguna tardanza. Si se abusa de esta gracia, esta politica esta sujeta a cambios.
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Entrega de Informacion del Estudiante

A fin de proporcionar informacidn precisa y proteger la privacidad de nuestros padres,
estudiantes y personal, ninguna informacidn sera puesta a disposicion de ninguna de las partes
sin la autorizacidn por escrito de los padres o tutores que solicitan la informacién.

Actualizacion de la Informacion del Estudiante para Emergencias
Durante el registro o la reinscripcion, los padres y tutores deben llenar una Tarjeta de
Informacidén del Estudiante. En caso que la informacion en la tarjeta cambie en cualquier
momento durante el afio, por favor notifiquelo a la oficina inmediatamente, para actualizar los
registros escolares.

Seguridad y Uso del Campus

Valoramos un ambiente de campus seguro y protegido tanto para el personal como para los
estudiantes. Por esta razon, cuando los estudiantes estan en el campus, siempre habra alguien
en el frente del colegio que mantenga la seguridad. Ademads, mientras compartimos nuestro
campus con organizaciones comunitarias selectas, lo hacemos intencionalmente en un esfuerzo
por mantener un ambiente seguro en el campus. Por favor, respete el horario del campus y
mantenga el uso apropiado de las instalaciones en todo momento. Los estudiantes nunca
deben estar en el plantel fuera del horario escolar sin permiso preaprobado y un chaperdén
adulto.

Visitantes del Campus

Todos los visitantes del campus deben ir directamente a la oficina para registrarse. Después de
firmar y enumerar el motivo de su visita, la secretaria les ayudara. Si los visitantes permanecen
en el campus, deben usar un pase de visitante. Todos los padres son considerados visitantes
cuando estan en el campus fuera de los horarios programados de entrada, almuerzo y salida y
deben tener una razdén especifica para su visita.

Lesiones y Emergencias

En caso de enfermedad o lesidn, el colegio notificara a los padres o tutores del estudiante. No
obstante, es responsabilidad de los padres, notificar al colegio si el estudiante tiene alguna
necesidad médica existente de la cual debemos estar enterados. ACA soélo ayudara con las
necesidades basicas de primeros auxilios. En los casos que requieran atencién médica, el
colegio transportara al estudiante a una clinica o un médico después de recibir el
consentimiento de los padres.

ACA provee a los estudiantes con un Seguro de Accidentes en caso de lesiones que ocurran
dentro de la propiedad del colegio o durante las actividades escolares. En el caso de un
accidente que requiera tratamiento médico, el padre debe cubrir los costos iniciales y presentar
las facturas a la oficina para ser presentado a la compafiia de seguros y reembolsado de
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acuerdo a la cantidad cubierta por la pdliza. En el caso de que la cantidad exceda la asignacion
anual, los padres son responsables de cubrir los costos adicionales.

En el caso que se use el seguro médico del colegio, por favor cumpla con el siguiente
procedimiento:

e En caso de accidente, el estudiante serd llevado a la oficina.

e El estudiante sera evaluado y recibird primeros auxilios en el colegio. Si es necesario,
serd llevado a un centro médico para recibir asistencia adicional.

e Después del tratamiento, los padres deben solicitar un recibo con el valor total pagado y
presentarlo en el colegio.

e Sise necesitara tratamiento fuera de la ciudad, el padre es responsable de cubrir los
costos, solicitar los recibos y enviarlos a la oficina para el reembolso que no exceda
RDS$10,000.00 y no incluya recetas. (El recibo debe ser identificado con "Crédito Fiscal" y
estar a nombre de Arbor Christian Academy, asi como el nombre del estudiante
correctamente escrito).

Politica Anti-Discriminacion

Arbor Christian Academy admite a estudiantes independientemente de raza, color, género o
nacionalidad para todos los privilegios, derechos, programas y actividades disponibles para los
estudiantes del colegio. Las politicas educativas de ACA, la administracidn, la politica de
admisiones, el apoyo financiero, el departamento de atletismo y otros programas escolares no
discriminan por raza, color, nacionalidad u origen étnico de estudiantes, profesores y personal.

De acuerdo con la Biblia, creemos firmemente que no debe haber un trato preferencial
(Romanos 2:11). Estamos comprometidos a extender nuestro ministerio a cualquier persona a
nuestro alcance y llevar a cabo el Gran Mandato (Mateo 28:18-20).

Intimidacién

La Intimidacion se define como un comportamiento no deseado y agresivo que implica un
desequilibrio de poder real o percibido. El acoso no sera tolerado en el campus de ACA y sera
abordado inmediatamente por la administracion.

Politica para el Comportamiento Destructivo

ACA prohibe todas las formas de comportamiento destructivo. El comportamiento destructivo
puede definirse como, pero no limitado a, el consumo ilegal de alcohol, el uso de productos de
tabaco, el consumo de drogas u otras sustancias que alteran la mente, la destruccion de bienes
o dano fisico o emocional hecho a si mismo o a otros.

Los estudiantes que sean testigos de la participacién de conductas destructivas en el campus o
fuera del campus se reportaran directamente al Equipo de Liderazgo de ACA. El Equipo de
Liderazgo de ACA trabajard con el personal de ACA para proveer intervencion por el
comportamiento destructivo. Es en el mejor interés a largo plazo de los compaferos reportar
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un comportamiento destructivo. Si se conoce o se sospecha una conducta destructiva, siga los
siguientes procedimientos:

El comportamiento destructivo serd reportado por una conversacion directa, correo
electrdénico o llamada telefénica a un miembro del Equipo de Liderazgo de ACA. El
miembro del Equipo de Liderazgo informara al Equipo de Liderazgo. El Equipo de
Liderazgo de ACA entonces asumira todas las respuestas al comportamiento
destructivo. No se necesita mas seguimiento del estudiante que reporto el incidente
destructivo. El anonimato de todos los estudiantes que reportan algin comportamiento
destructivo se mantendrd hasta el grado mas alto que pueda el personal, dependiendo
de la situacién especifica.

Politica frente al Acoso Sexual

Justificacion: Arbor Christian Academy se ha comprometido a proporcionar un entorno de
aprendizaje y trabajo seguro y positivo para todos. El acoso sexual y la violencia sexual no sélo
interfieren con un ambiente seguro y positivo, sino que también estan en contradiccion directa
con los principios cristianos en los que se basa Arbor Christian Academy.

Arbor Christian Academy prohibe el acoso sexual y la violencia sexual. En caso de que se
presente una queja, ACA seguira el siguiente procedimiento:

El Acoso Sexual se define como avances sexuales no deseados, solicitudes de favores
sexuales y otras conductas verbales, escritas o fisicas no deseadas de naturaleza sexual.
Es importante sefialar que no todos los contactos fisicos se consideran sexuales o de
acoso en naturaleza. Algunos ejemplos serian un maestro/ entrenador que consuela o
felicita a un nifio o estudiantes demostrando afecto platénico mutuo.

Cualquier persona que crea que ha sido victima de acoso sexual o violencia sexual por
parte de un estudiante o empleado de Arbor Christian Academy debe reportar la
conducta inmediatamente al Director del Colegio u otra persona de confianza del
personal. Cualquier informacién sera tratada con la mayor confidencialidad posible
dentro de los limites de la investigacion razonable y las sanciones impuestas.

La presentacion de una queja no afectara las calificaciones, la participacion en las
actividades escolares, las asignaciones de trabajo, el empleo o el salario de ese
individuo. Cualquier persona que tome represalias contra una persona que reporte o
participe en la investigacién de un acoso sexual o violencia serd disciplinada.

El demandante puede usar un estudiante o maestro que abogue por el durante el
proceso de reporte e investigacion.

El denunciante debe estar dispuesto y preparado a informar lo siguiente: lo que sucedio,
cuando ocurrid el incidente, donde sucedid el incidente, cdmo se sintiod, qué se dijo (si es
gue se dijo) entre la victima y el presunto acosador y nombres de testigos (si los
hubiere).

Todas las quejas de acoso sexual seran cuidadosamente investigadas por el equipo de
proteccion del colegio. El equipo hard todos los esfuerzos razonables para garantizar la
seguridad del denunciante durante una investigacion. Si el reclamo de acoso resulta ser
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cierto, se tomaran las medidas apropiadas contra los infractores de acuerdo con las
regulaciones escolares y la ley dominicana.

*Todas las politicas y procedimientos descritos en este manual se revisan anualmente y estdn sujetos a
cambios a discrecion de la administracion escolar.
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